
Ministério da Educação 
Universidade Federal da 

Fronteira Sul

Avenida Getúlio Vargas, 609 N 
Edifício Engemede, 2º Andar 

Chapecó - Santa Catarina
Brasil - CEP 89812-000

(49) 3328-7508

www.uffs.edu.br
compras@uffs.edu.br 

“ANEXO I”

MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO

UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL

PRÓ-REITORIA DE ADMINISTRAÇÃO E INFRAESTRUTURA

TERMO DE REFERÊNCIA

1. DO OBJETO

1.1  Contratação  de  livrarias  e/ou  distribuidoras  especializadas  para 
fornecimento,  de  forma  parcelada,  no  período  de  12  meses,,  mediante 
requisiçoes  formuladas  pelo  Sistema  de  Bibliotecas  da  Universidade 
Federal da Fronteira Sul, de:

   1. Publicações nacionais e estrangeiras disponíveis no mercado interno e,

   2. Publicações importadas.

1.1.1 O Grupo 1 refere-se a aquisição de livros acadêmicos, técnicos e 
científicos  de  todas  as  áreas  doconhecimento,  manuais,  gramáticas, 
normas técnicas, obras de referência, nos termos, condiçoes e quantitativos 
aproximados  registrados  neste  Termo  e  no  anexo  II  Especificaçoes  de 
Fornecimento.

1.1.2 O  Grupo  2  refere-se  a  aquisiçao  de  livros  especializados  não 
disponíveis no Brasil, nos termos, condiçoes e quantitativos aproximados 
registrados neste Termo e no anexo II Especificaçoes de Fornecimento.

1.2.3 Os grupos podem ser adjudiciaados à fornecedores diferentes.

2. DA JUSTIFICATIVA 

2.1   A  aquisição  objeto  deste  Termo  de  Referência  busca  atender  as 
bibliografias  básicas  e  complementares  das  disciplinas  dos  cursos  de 
graduação  e  para  atender  aos  diversos  setores  da  UFFS,   a  fim  de 
possibilitar  o  acesso  à  informação  mediante  atualização  permanente  do 
acervo, de forma rápida e segura. 

3. DO FUNDAMENTO LEGAL DA CONTRATAÇÃO

3.1  A contratação de Pessoa Jurídica para a fornecimento dos materiais, 
objeto  deste  Termo  de  Referência,  que  se  enquadram como  materiais 
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comuns,  para fins do disposto no artigo 4º do Decreto nº 5.450, de 31 de 
maio de 2005, cabendo licitação na modalidade  Pregão eletrônico,  tipo 
menor preço por item, observado o disposto na Lei 10.520 de 17 de julho 
de 2002, Lei 8.666, de 21 de junho de 1993, e suas alterações posteriores, 
e em conformidade com o Decreto 5.450, de 31 de maio de 2005, Decreto 
n. 3.931, de 19 de setembro de 2001, alterado pelo Decreto 4.342, de 23 de 
agosto de 2002 e Lei 123, de 14 de dezembro de 2006, Decreto nº 3.722, 
de 09 de janeiro de 2001, do Decreto nº 6.204, de 05 de setembro de 2007 
e  da  Instrução  Normativa  MARE-GM  nº  05,  de  21  de  julho  de  1995, 
aplicando-se subsidiariamente.

3.2 A  justificativa  quanto  a  forma de  julgamento  dos Itens  objeto  deste 
Termo  de  Referência,  se  consolida  quando as  Instituições  Federais  de 
Ensino Superior, assim como outros órgãos da esfera federal, inclusive o 
Tribunal  de  Contas,  começaram  à  optar  pela   abertura  de  pregões 
eletrônicos  para  selecionar  uma  empresa  fornecedora  de  material 
bibliográfico, ao invés de aquisição individual de itens (títulos). A licitação 
ou  pregão  eletrônico  para  cotação  individual  dos  itens  apresentava 
problemas que historicamente vinham dificultando o processo por diversas 
situações, dentre elas:

a)  as  empresas  cotavam  determinados  itens  que  na  realidade  não 

possuíam , mas apenas esclareciam esta situação ao final do processo, ou 

seja na hora da entrega;

b)  as  empresas  cotavam  títulos  esgotados,  não  mais  disponíveis  no 

mercado,  e  só  davam  esta  informação  ao  final  do  processo,  ou  seja, 

novamente somente na hora da entrega;

c) o processo para se realizar a substituição por novos  títulos e realizar 

nova cotação era inviabilizado pela falta de tempo hábil;

d)  As  instituições  não  conseguiam  realizar  os  pagamentos  pelo  não 

cumprimento da entrega dos materiais, com isso não utilizando a totalidade 

dos recursos em tempo hábil;

3.2.1 Diante dos fatos apresentados acima, optou-se pela nova modalidade 
que elege uma única empresa fornecedora, de acordo com as diretrizes 
elencadas  no  Termo  de  Referência,  que  determina  que  a  empresa 
vencedora terá que no tempo determinado fazer a entrega de títulos de 
livros,  correspondentes  aos  valores  apregoados  (maior  percentual  de 
desconto sobre o preço de capa) proporcionando assim para a  instituição a 
oportunidade  de  realizar  substituições  de  títulos  no  caso  de  livros 
esgotados e acréscimo de novos  títulos no caso de sobra de recursos. 
Desta maneira se conseguiu agilizar o processo, facilitando sua gestão e, 
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permitindo além do uso racional dos recursos disponíveis, a otimização do 
desenvolvimento das coleções das bibliotecas.

4. DA PROPOSTA DE PREÇOS

4.1 A proposta deverá ser feita por item e deverá conter o valor total, com 
duas casas decimais. 

4.2 O licitante vencedor será aquele que apresentar proposta que contenha 
o  maior  percentual  de desconto,  por  item, para cada item constante no 
“ENCARTE A” do presente Termo de Referência.
4.3 Nos preços cotados, deverão estar inclusos todos os insumos que os 
compõem,  tais  como:  despesas com impostos,  taxas,  fretes,  seguros e 
quaisquer  outros  que  incidam  direta  ou  indiretamente  na  aquisição  do 
objeto deste Termo.
4.4 A adjudicação será pelo critério  maior percentual de desconto, por 
item a partir dos preços cotados.

5. DA ESPECIFICAÇÃO E QUANTITATIVO

5.1. Conforme “ENCARTE A” deste Termo de Referência.

6. DO LOCAL DE ENTREGA

6.1 A entrega se dara por  item, e poderá ser  parcelada com prazo de 
entrega de até 30 (trinta) para o “item 1” e de até 60 (sessenta ) dias para o 
“item 2”,  observando  uma programação  de  necessidade  para  o  ano  de 
2010,  a  contar  do  recebimento  da  Nota  de  Empenho  pelo  contratado, 
respeitando-se os dias da semana, no horário das 8:00 às 12:00 horas e 
das 13:30  às 17:30 horas.

6.2 Os títulos deverão ser entregues  na UFFS – Coordenadoria do Sistema 
de Bibliotecas – Campus Chapecó-  Acesso Canários da Terra, s/n bairro 
Seminário, CEP 89800-000 - Chapecó-SC.

6.3 A Contratante rejeitará, no todo ou em parte, o fornecimento dos Títulos 
em  desacordo  com  o  solicitado  ou  em  desacordo  com  este  Termo  de 
Referência.

6.4 A UFFS não se responsabilizará pela guarda, armazenamento e danos 
causados aos Títulos rejeitados.

6.5  Os  custos  da  substituição  dos  Títulos  rejeitados  correrão 
exclusivamente às expensas da Contratada.

6.6 Quando da entrega, os títulos deverão estar em perfeitas condições, e 
as embalagens não danificadas. 

7. DO PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA
7.1 A proposta deverá ter validade 60 (sessenta) dias.
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8. DO CONTRATO 

8.1 Para o fiel cumprimento das obrigações assumidas, será firmado termo 
de  contrato  com a  licitante  vencedora,  conforme  o  artigo  57  da  Lei  nº 
8.666/93,  com  vigência  de  12  (doze)  meses  contados  a  partir  de  sua 
assinatura, não podendo ser prorrogado. 

9. DO PAGAMENTO

9.1 O pagamento será efetuado em até 20 dias corridos, contados a partir 
da  entrega  do  objeto,  mediante  a  apresentação  do  documento  fiscal 
competente (nota fiscal/fatura), devidamente aprovado pela Contratante, por 
meio  de ordem bancária  de  crédito,  em depósito  em conta-corrente,  na 
agência e estabelecimento bancário indicado pela Contratada. 

9.2 A  cada  pagamento  a  ser  efetivado  pela  Contratante,  será  realizada 
prévia verificação da regularidade fiscal da Contratada junto ao SICAF.

9.3 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contrata-
da não tenha concorrido de alguma forma para tanto, o valor devido deverá 
ser  acrescido de encargos moratórios  proporcionais aos dias  de atraso, 
apurados desde a data limite prevista para o pagamento até a data do efeti-
vo pagamento, à taxa de 6% (seis por cento) ao ano, mediante a aplicação 
das seguintes fórmulas:

I = (TX/100) / 365

EM = I x N x VP, onde:

I = Índice de atualização financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratórios;

                      N = Número de dias entre a data prevista para o 
pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

9.4 No caso de incorreção nos documentos apresentados, inclusive na nota 
fiscal/fatura, esses serão restituídos pela Contratante no prazo de 05 (cinco) 
dias,  para  que  a  Contratada  promova  as  correções  necessárias,   não 
respondendo a Contratante por quaisquer encargos resultantes de atrasos 
na liquidação dos pagamentos correspondentes.
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10. DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA

10.1 As  despesas  decorrentes  deste  processos  correrão  por  conta  da 
seguinte Dotação Orçamentária: 

PLANO INTERNO: F125CG0152N
FONTE: 01120000000
NATUREZA DA DESPESA: 449052

11. DA FISCALIZAÇÃO

11.1 A  entrega  dos  Títulos  será  acompanhada  e  fiscalizada  por 
representante da Administração da Universidade Federal da Fronteira Sul, 
ou o titular do Sistema de Bibliotecas da UFFS, designado para esse fim.

11.2 – O representante da Universidade Federal da Fronteira Sul - UFFS 
anotará  em  registro  próprio  todas  as  ocorrências  relacionadas  com  a 
execução do fornecimento do objeto, determinando o que for necessário à 
regularização das faltas ou defeitos observados.

11.3 O objeto será recebido  provisoriamente, pelo responsável pelo seu 
acompanhamento e fiscalização, para efeito de posterior verificação de sua 
conformidade com as especificações constantes no termo de referência, no 
prazo de 2 (dois) dias corridos.

11.4 O  objeto  poderá  ser  rejeitado,  no  todo  ou  em parte,  quando  em 
desacordo  com  as  especificações  constantes  no  termo  de  referência, 
devendo ser substituído no prazo de 5 (cinco) dias corridos, às custas da 
Contratada, sob pena de aplicação das penalidades previstas neste edital.

11.5 O objeto será recebido  definitivamente,  no prazo de 10 (dez) dias 
corridos,  após  a  verificação  da  qualidade  e  quantidade  do  material  e 
conseqüente aceitação, mediante termo circunstanciado.

11.6  O servidor  responsável  pela fiscalização,  ou o titular  do Sistema de 
Bibliotecas  da  UFFS,  deverá  atestar  as  Notas  Fiscais/Faturas,  após  a 
conformidade da entrega dos bens.

12. DAS OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE

12.1 Para garantir o cumprimento do Contrato o Contratante obriga-se à:
12.1.1 permitir o livre acesso do pessoal da Contratada ao local de entrega 
dos Títulos;
12.1.2 receber e atestar os documentos das despesas, quando comprovado 
o fornecimento de forma correta; 
12.1.3 acompanhar  a  entrega  dos  materiais,  por  meio  do  pessoal  da 
Biblioteca da UFFS, a quem caberá, também, todos os contatos junto à 
Contratada;
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12.1.4 promover o pagamento dos materiais na forma convencionada;
12.1.5 comunicar à Contratada quaisquer irregularidades no fornecimento 
do material, para adoção das providências cabíveis.

13. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA
13.1 Para garantir o cumprimento do Contrato a empresa se obriga a:
13.1.2 dar cumprimento integral a este Termo de Referência entregando o 
material na forma e quantidades acordadas;
13.1.3 entregar os materiais nos locais especificados no item 7 (sete) do 
presente  Termo,  em  horário  normal  de  expediente  ou  comunicar  à 
Coordenadoria  de  Compras,  no  prazo  máximo  de  2  (dois) dias  que 
antecede o prazo de vencimento da entrega, os motivos que impossibilite o 
seu cumprimento;
13.1.4 responder por todos os ônus referentes ao fornecimento, desde o 
transporte,  embalagens,  como  também  os  encargos  trabalhistas, 
previdenciários, comerciais e salários dos seus empregados;
13.1.5 responder pelos danos de qualquer natureza que venham a sofrer 
seus empregados,  terceiros  ou a  UFFS,  em razão de acidentes,  ou  de 
ação, ou de omissão dolosa ou culposa de seus empregados;
13.1.6 manter  durante  toda  a  vigência  do  Contrato  as  condições  de 
qualificação dos produtos exigidos na licitação.

14. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

14.1 O descumprimento das obrigações assumidas em razão desta licitação 
e das obrigações constantes no Termo de Contrato sujeitará as licitantes 
adjudicatárias, garantida a prévia defesa, às seguintes sanções:

14.1.1 Advertência;

14.1.2 pelo  atraso  injustificado  na  entrega  do  objeto  da  licitação,  será 
aplicada multa de  0,33% (trinta  e três centésimos por  cento)  por dia de 
atraso, incidente sobre o valor da parcela inadimplida da obrigação, limitada 
a 30 (trinta) dias, a partir dos quais será causa de cancelamento do Termo 
de Contrato. Contar-se-á o prazo a partir do término da data fixada para a 
entrega do objeto, ou após o prazo concedido às substituições, quando o 
objeto licitado estiver em desacordo com as especificações requeridas;

14.1.3 multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da proposta vencedora 
ou  da  parcela  inadimplida,  nos  casos  de  qualquer  outra  situação  de 
inexecução total ou parcial das obrigações assumidas;

14.1.4 suspensão temporária de participação em licitação e impedimento de 
contratar com a Administração, por prazo não superior a 2 (dois) anos;
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14.1.5 declaração  de  inidoneidade  para  licitar  ou  contratar  com  a 
Administração Pública, enquanto perdurarem os motivos determinantes da 
punição ou até que seja promovida a reabilitação, na forma da lei; 

14.1.6 aquele que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, 
NÃO assinar  o  Termo  de  Contrato,  deixar  de  entregar  documentação 
exigida no edital, apresentar documentação falsa, ensejar o retardamento 
da execução de seu objeto, não mantiver a proposta, falhar ou fraudar na 
execução  do  contrato,  comportar-se  de  modo inidôneo,  fizer  declaração 
falsa ou cometer fraude fiscal,  garantido o direito à ampla defesa, ficará 
impedido de licitar e de contratar com a União, e será descredenciado no 
SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuízo das multas previstas 
em edital e no termo de contrato e das demais cominações legais.

14.2 As sanções de multas poderão ser aplicadas concomitantemente com 
as demais, facultada a defesa prévia do interessado no prazo de 5 (cinco) 
dias úteis, contados a partir da data da notificação.

15. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS

15.1 Obriga-se a licitante a declarar durante o prazo do Termo de Contrato, 
sob  as  penalidades  legais,  a  superveniência  de  fato  impeditivo  à 
habilitação.

15.2 Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato  superveniente 
que  impeça  a  realização  do  certame  na  data  marcada,  a  sessão  será 
automaticamente  transferida  para  o  primeiro  dia  útil  subseqüente,  no 
mesmo  horário  anteriormente  estabelecido,  desde  que  não  haja 
comunicação em contrário, pelo pregoeiro.  

15.3 Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, excluir-se-á o dia 
do  início  e  incluir-se-á  o  do  vencimento,  e  considerar-se-ão  os  dias 
consecutivos. Só se iniciam e vencem os prazos referidos neste subitem em 
dia de expediente no órgão.

15.4 No julgamento  da habilitação e  das propostas,  o  pregoeiro  poderá 
sanar erros ou falhas que não alterem a substância das propostas,  dos 
documentos  e  sua  validade  jurídica,  mediante  despacho  fundamentado, 
registrado em ata e acessível a todos, atribuindo-lhes validade e eficácia 
para fins de habilitação e classificação.

15.5 A homologação do resultado desta licitação não implicará direito  à 
contratação.

15.6 As normas disciplinadoras deste Termo de Referência serão sempre 
interpretadas  em  favor  da  ampliação  da  disputa  entre  os  interessados, 
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desde que não comprometam o interesse da Administração, o princípio da 
isonomia, a finalidade e a segurança da contratação.

15.7 A autoridade competente  para aprovação do procedimento licitatório 
somente  poderá  revogá-lo  em face  de  razões  de  interesse  público,  por 
motivo  de  fato  superveniente  devidamente  comprovado,  pertinente  e 
suficiente para justificar tal conduta, devendo anulá-lo por ilegalidade, de 
ofício  ou  por  provocação  de  qualquer  pessoa,  mediante  ato  escrito  e 
fundamentado. A anulação do procedimento licitatório induz à do termo de 
contrato  e  a  respectiva  contratação.  As  licitantes  não  terão  direito  à 
indenização  em  decorrência  da  anulação  do  procedimento  licitatório, 
ressalvado  o  direito  do  contratado  de  boa-fé  de  ser  ressarcido  pelos 
encargos que tiver suportado no cumprimento do contrato.

15.8 A Contratada fica  obrigada a  aceitar,  nas  mesmas  condições 
contratuais, os acréscimos ou supressões que se fizerem necessários, nos 
termos do art. 65, § 1º, da Lei 8.666, 1993.

15.9 O  foro  para  dirimir  os  possíveis  litígios  que  decorrerem  dos 
procedimentos licitatórios, será o da Justiça  Federal no Estado de Santa 
Catarina, na cidade de Chapecó.

15.10 Integram este Termo de Referência, para todos os fins e efeitos, os 
seguintes encartes:

Encarte A – Quantidades  e Específicações
Encarte B – Termo de Recebimento Provisório
Encarte C – Termo de Recebimento Definitivo

Quaisquer  informações  complementares  sobre  o  presente  edital  e  seus 
anexos, inclusive para examinar e adquirir o termo de referência, poderão 
ser obtidas na Avenida Getúlio Vargas, 609 N Edifício Engemede, 2º Andar 
Chapecó  -  Santa  Catarina,  ou  pelo  endereço  de  correio  eletrônico, 
compras@uffs.edu.br. 

SIGRID KARIN WEISS DUTRA
Diretora do Sistema de Bibliotecas da UFFS

Aprovo o presente Termo de Referência em sua integralidade,  conforme 
disposto no inciso I, § 2º do Art. 7º da Lei 8.666/93 e autorizo o início do 
processo licitatório pertinente.

ROGÉRIO CID BASTOS
Pró-Reitor de Administração e Infraestrutura

Ordenador de Despesas
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“ENCARTE A”
DAS QUANTIDADES  E ESPECÍFICAÇÕES

A especificação e as quantidades estão relacionadas a seguir:

Item – 1: Livros nacionais – R$ 1.100.000,00 (Hum milhão e cem mil reais 
reais)

Item – 2: Livros estrangeiros – R$ 100.000,00 (Cem mil reais).

As propostas comerciais serão julgadas levando em consideração o menor 
valor proposto, que servirá de parâmetro para o cálculo de percentual de 
maior desconto ofertado.

Descrição Unid. Medida Quantidade Unitário Total

Curso de Administração unidade 1000 1 R$ 60.000,00

Curso de Arquitetura e Urbanismo unidade 850 1 R$ 45.000,00

Aquicultura unidade 850 1 R$ 45.000,00

Agronomia (ênfase em agroecologia) unidade 1000 1 R$ 80.000,00

Ciências da Computação unidade 1000 1 R$ 70.000,00

Desenvolvimento Rural e Gestão Agro-industrial unidade 1000 1 R$ 70.000,00

Enfermagem unidade 800 1 R$ 50.000,00

Engenharia Ambiental e Energias Renováveis unidade 1400 1 R$ 50.000,00

Engenharia de Alimentos unidade 800 1 R$ 50.000,00

Licenciatura em Ciências: Biologia, Fisica e Quimica unidade 1800 1 R$ 80.000,00

Licenciatura em Educação do Campo unidade 800 1 R$ 45.000,00

Licenciatura em Filosofia unidade 1500 1 R$ 80.000,00

Licenciatura em História unidade 1400 1 R$ 80.000,00

Licenciatura em Geografia unidade 1400 1 R$ 80.000,00

Licenciatura em Sociologia unidade 1200 1 R$ 75.000,00

Licenciatura em Pedagogia unidade 1400 1 R$ 80.000,00

Licenciatura em Português e Espanhol unidade 1200 1 R$ 70.000,00

Nutrição unidade 800 1 R$ 45.000,00

Veterinária unidade 800 1 R$ 45.000,00

TOTAL GERAL - 21.000 - R$ 1.200.000,00
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Encarte “B”
Termo de Recebimento Provisório

OBJETO:  Aquisição  de  Livros  destinados  as  Bibliotecas  dos  Campi  da 
Universidade Federal da Fronteira Sul – UFFS.

Nos  termos  do  Edital  de  Pregão  Eletrônico  nº  009/2010,  Processo  n.º 
23205.000151/2010-47,  Nota  de  Empenho  n.º  ...................,  Ordem  de 
Fornecimento nº .....................  e da Portaria de Fiscalização nº ...../2010, 
emitimos  o  presente  Termo  de  Recebimento  Provisório dos  bens 
discriminados na supracitada nota de empenho e demais especificações 
contidas do Termo de Referência, com cópia anexa a este Termo, rubricada 
pelos abaixo assinados.

Chapecó/SC, .... de ....................... de 2010

___________________________________________________

Fiscais do Contrato

De acordo,

_______________________________________________________

Responsável pelo Setor de Almoxarifado das unidades

Ciente,

_____________________________________________

Representante da Empresa

UFFS
Folha_______
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Encarte “C” 
 Termo de Recebimento Definitivo

OBJETO: Aquisição  de  Livros  destinados  as  Bibliotecas  dos  Campi  da 
Universidade Federal da Fronteira Sul – UFFS.

Nos  termos  do  Edital  de  Pregão  Eletrônico  nº  009/2010,  Processo  n.º 
23250.000151/2010-47,  Nota  de  Empenho  n.º  ...................,  Ordem  de 
Fornecimento nº .....................  e da Portaria de Fiscalização nº ...../2010, 
emitimos  o  presente  Termo  de  Recebimento  Definitivo  dos  produtos 
discriminados na supracitada nota de empenho e demais especificações 
contidas no Termo de Referência, com cópia anexa a este Termo, rubricada 
pelos abaixo assinados.

Chapecó/SC, .... de ....................... de 2010

                          ______________________________________________

Fiscais do Contrato

De acordo,

_______________________________________________________

Responsável pelo Setor de Almoxarifado das unidades

Ciente,

_____________________________________________
Representante da Empresa

UFFS
Folha_______

Rubrica_____
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