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“AN Exo I”

MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL

PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO

“Coordenadoria de Compras e Licitag6es”

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1 — Aquisicdo mediante Registro de Precos de materiais de expediente
(escritério), destinados a repor o estoque dos almoxarifados dos Campi da
Universidade Federal da Fronteira Sul - UFFS, sendo eles: Campus de
Chapecé-SC, Laranjeiras do Sul-PR, Realeza-PR, Erechim-RS e Cerro
Largo-RS, conforme as descricdes constantes no “ENCARTE A” deste
Termo de Referancia.

2. DA JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DOS MATERIAIS

2.1 A Universidade Federal da Fronteira Sul - UFFS, necessita os materiais
objeto deste Termo de Referéncia para repor os niveis de estoque de
material de expediente em almoxarifado, evitando assim solugbes de
continuidade no suprimento desses materiais aos servidores.

3. DO FUNDAMENTO LEGAL DA CONTRATAGAO

3.1 A contratacdo de Pessoa Juridica para a fornecimento dos materiais,
objeto deste Termo de Referéncia, que se enquadram como materiais
comuns, de carater nao continuo, para fins do disposto no artigo 4° do
Decreto n° 5.450, de 31 de maio de 2005, cabendo licitacdo na modalidade
Pregao eletrénico, tipo menor prego por item, no Sistema de Registro
de Pregos, observado o disposto na Lei 10.520 de 17 de julho de 2002, Lei
8.666, de 21 de junho de 1993, e suas alteragdes posteriores, e em
conformidade com o Decreto 5.450, de 31 de maio de 2005, Decreto n.
3.931, de 19 de setembro de 2001, alterado pelo Decreto 4.342, de 23 de
agosto de 2002 e Lei 123, de 14 de dezembro de 2006, Decreto n°® 3.722, de
09 de janeiro de 2001, do Decreto n°® 6.204, de 05 de setembro de 2007 e
da Instru¢do Normativa MARE-GM n° 05, de 21 de julho de 1995, aplicando-
se subsidiariamente.
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4. DA PROPOSTA DE PRECOS

4.1 A proposta devera ser feita por item e devera conter o valor unitario e
total, bem como as especificagbes e marca do material cotado.

4.2 O licitante vencedor sera aquele que apresentar proposta que contenha
U F F s 0 menor precgo, por item, para cada item constante no “ENCARTE A” do
i presente Termo de Referéncia.
inistério da ucagao

Univers 4.3 Nos precos cotados, deverao estar inclusos todos os insumos que o0s

compdem, tais como: despesas com impostos, taxas, fretes, seguros e

A e ros o quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na aquisi¢do do objeto

chapecs - santa catarina — deste Termo. Observando que os itens deverao ser entregues em qualquer

um dos campus da UFFS a critérios da Administracdo e de acordo com as

demendas que forem surgindo no decorrer da vigéncia da Ata de Registro
www.uffs.edu.br de Precos.

compras@uffs.edu.br i , L L. ;
4.4 O Pregoeiro, podera, solicitar das empresas licitantes catadlogo com
descricoes detalhadas dos materiais cotados, catalogo esse que devera ser
anexado junto ao sistema eletrénico.

(49) 33287508

5. DA ESPECIFICAGAO E QUANTITATIVO

5.1. De acordo com o previsto no “ENCARTE A” deste Termo de
Referéncia.

5.2 Ressalta-se que a quantidade estimada serve apenas como referencial,
nao representando qualquer fonte de obrigacao da Universidade Federal da
Fronteira Sul - UFFS para com a Contratada, em efetuar a aquisicdo em sua
totalidade.

5.3 Os materiais serao entregues de acordo com as demandas dos campus
da UFFS que surgirem durente a vigéncia da Ata de Registro de Precos.

6. DOS PEDIDOS

6.1 Todos pedidos de materiais, serdo efetuados pelo Almoxarifado da
Universidade Federal da Fronteira Sul - UFFS, de acordo com a demanda
por Campi, € se dara por meio de Ordem de Fornecimento “ENCARTE C”,
deste Termo com os quantitativos definidos de acordo com as necessidades
de cada Campus da UFFS.

7. DOS LOCAIS DE ENTREGA

7.1 A entrega sera realizada de acordo com as demanda dos Campi da
UFFS, tendo em vista os enderecos previstos no “ENCARTE B” deste
Termo, respeitando-se os dias da semana e as quantidades acordadas, no
horario das 8:00 as 12:00 horas e das 13:30 as 17:30 horas.

7.2 A Contratante rejeitara, no todo ou em parte, o fornecimento dos
materiais de consumo em desacordo com este Termo de Referéncia.

7.3 A UFFS nao se responsabilizara pela guarda, armazenamento e danos
causados a materiais de consumo rejeitados.

7.4 Os custos da substituicdo dos servicos e dos materiais rejeitados
correrdo exclusivamente as expensas da Contratada.
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8. DO PRAZO DE VALIDADE DA GARANTIA

8.1 Materiais de uso comum

8.1.1 Os materias constantes de uso omun constantes no “ENCARTE A”
deste Termo de Referéncia deverao ser fornecidos com o prazo de validade
do produto de, no minimo 12 (doze) meses, a contar da data do seu
recebimento no Almoxarifado da UFFS.

8.2 Materiais eletronicos

8.2.1 No fornecimento dos materiais eletrénicos, constantes no “ENCARTE
A” deste Termo de Referéncia o prazo de garantia contra defeitos de
fabricacdo devera ser de, no minimo 12 (doze) meses, a contar da data do
seu recebimento no Almoxarifado da UFFS.

9. DA FORMALIZAGAO E VIGENCIA

9.1 Os materiais, objeto do presente Termo de Referéncia, serao
formalizados mediante Atas de Registro de Pregos, conforme o artigo 57 da
Lei n° 8.666/93.

9.2 A Ata de Registro de Precgos tera vigéncia de 12 (doze) meses a contar
da data de sua assinatura, NAO podendo ser prorrogada.

10. DO PAGAMENTO

10.1 O pagamento sera efetuado em até 20 dias corridos, contados a partir
da entrega do objeto, mediante a apresentacdo do documento fiscal
competente (nota fiscal/fatura), devidamente aprovado pela Contratante, por
meio de ordem bancaria de crédito, em depdsito em conta-corrente, na
agéncia e estabelecimento bancario indicado pela Contratada.

10.2 A cada pagamento a ser efetivado pela Contratante, sera realizada
prévia verificacdo da regularidade fiscal da Contratada junto ao SICAF.

10.3 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contrata-
da nao tenha concorrido de alguma forma para tanto, o valor devido devera
ser acrescido de encargos moratorios proporcionais aos dias de atraso, apu-
rados desde a data limite prevista para o pagamento até a data do efetivo
pagamento, a taxa de 6% (seis por cento) ao ano, mediante a aplicagdo das
seguintes formulas:

I=(TX/100) / 365
EM=1x N x VP, onde:
| = indice de atualizacao financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratérios;


mailto:contato@uffs.edu.br
http://www.uffs.edu.br/

N = Numero de dias entre a data prevista para o
pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

U F F s 10.4 No caso de incorre¢do nos documentos apresentados, inclusive na nota
v . ~ . r -
fiscal/fatura, esses serao restituidos pela Contratante no prazo de 05 (cinco)
dias uteis, para que a Contratada promova as correcdes necessarias, nao
verida Getio ergas, 609 N respondendo a Contratante por quaisquer encargos resultantes de atrasos
Edificio Engemede, 20 Andar ng [jquidagao dos pagamentos correspondentes.

Chapeco - Santa Catarina
Brasil - CEP 89812-000

Ministério da Educagao
Universidade Federal da
Fronteira Sul

11. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

(49) 33287508

‘<" 11.1 As despesas decorrentes deste processos correrdao por conta da
pras@uffs.edu.
seguinte Dotagao Orgcamentaria:

PROGRAMA DE TRABALHO: 0112000000
PLANO INTERNO: F125CG0152N
NATUREZA DA DESPESA: 339030-16

12. METODOS E ESTRATEGIAS DE SUPRIMENTO

121 As empresas detentoras dos precos registrados poderdo ser
convocadas a formalizar a contratacdo de fornecimento, observadas as
condicoes fixadas neste Termo de Referéncia e seus Encartes.

12.2 A contratagdo do objeto registrado na Ata de Registro de Precgo sera
efetuada por meio de Nota de Empenho, emitida pela Universidade Federal
da Fronteira Sul - UFFS, contendo: o numero da Ata, o nome da empresa, 0
objeto e sua especificacéo.

12.3 A Ata de Registro de Preco sera encaminhada ao fornecedor para que
seja assinada e devolvida no prazo de 2 (dois) dias uteis, a contar da data
do seu recebimento.

12.4 Se o fornecedor com preco registrado em primeiro lugar recusar-se a
assinar a Ata de Registro de Prego, poderdo ser convocados os demais
fornecedores classificados na licitacdo, respeitadas as condicbes de
fornecimento e as negociagbes para redugao dos valores, aplicando-se as
penalidades previstas neste Termo de Referéncia.

12.5 O objeto devera ser entregue no prazo de até 15 (quinze) dias
corridos, a contar da data de recebimento da nota de empenho nos locais
consignados no “ENCARTE B” deste Termo.

13. RECEBIMENTO E CRITERIOS DE ACEITAGAO

13.1 O objeto sera recebido provisoriamente, pelo responsavel pelo seu
acompanhamento e fiscalizagao, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificacdes constantes no termo de referéncia, no
prazo de 2 (dois) dias corridos.

13.2 O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes no termo de referéncia,
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devendo ser substituido no prazo de 5 (cinco) dias corridos, as custas da
Contratada, sob pena de aplicagado das penalidades previstas neste Termo
de Referéncia.

13.3 O objeto sera recebido definitivamente, no prazo de 5 (cinco) dias

U F Fs corridos, apd6s a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagao, mediante termo circunstanciado.

ministério da educacso  13.4 NOs termos do art. 67, § 1°, da Lei n° 8.666, de 1993, a Universidade
e mare st Federal da Fronteira Sul - UFFS designard um representante para
e acompanhar e fiscalizar a entrega do objeto, anotando em registro préprio
Edifico Engemede, 20 Andar  tOdA@S @S ocorréncias relacionadas com a execug¢ao e determinando o que

Chapeco - Santa Catarina

Brasil - CEP 89812-000 for necessario a regularizagao das falhas ou defeitos observados.

(49) 33287508

14. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

www.uffs.edu.br

compras@uffs.edu.br
14.1 Para garantir o cumprimento do Contrato o Contratante obriga-se a:

14.1.1 Permitir o livre acesso do pessoal da Contratada ao local de entrega
do produto;

14.1.2 Receber e atestar os documentos das despesas, quando
comprovado o fornecimento de forma correta;

14.1.3 Acompanhar a entrega dos materiais, por meio do pessoal de
Almoxarifado da UFFS, a quem cabera, também, todos os contatos junto a
Contratada;

14.1.4 Promover o pagamento dos materiais na forma convencionada;

14.1.5 Comunicar a Contratada quaisquer irregularidades no fornecimento
do material, para adogao das providéncias cabiveis.

15. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

15.1 Para garantir o cumprimento do Ata de Registro de Pregcos a empresa
se obriga a:

15.1.2 Dar cumprimento integral a Ata de Registro de Pregos entregando o
material nos locais, na forma e nas quantidades definidas pela
Administracgao;

15.1.3 Fornecer os materiais conforme solicitado, com prazo de validade do
produto, conforme o constante no “item 8” e seus subitens, a contar da data
do seu recebimento no Almoxarifado da UFFS;

15.1.4 Entregar os materiais, quando solicitado previamente pela
Administracdo, nos locais especificados no “ENCARTE B” do presente
Termo, em horario normal de expediente. Comunicar a Coordenadoria de
Compras, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis que antecede o prazo de
vencimento da entrega, os motivos que impossibilite 0 seu cumprimento;

15.1.5 Responder por todos os 6nus referentes ao fornecimento, desde o

transporte, embalagens, como também os encargos trabalhistas,
previdenciarios, comerciais e salarios dos seus empregados;
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15.1.6 Responder pelos danos de qualquer natureza que venham a sofrer
seus empregados, terceiros ou a UFFS, em razao de acidentes, ou de agéo,
ou de omissao dolosa ou culposa de seus empregados;

15.1.7 Obter todo e qualquer tipo de licenga junto aos Orgaos Fiscalizadores
para o perfeito fornecimento dos materiais sem 6nus adicionais para a
UFFS;

15.1.8 Manter durante toda a vigéncia do Contrato as condi¢cdes de
qualificagao dos produtos exigidos na licitagao.

16. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

16.1 O descumprimento das obrigagcbes assumidas em razao desta licitagao
e das obrigagdes constantes na Ata de Registro de Precos sujeitara as
licitantes adjudicatarias, garantida a prévia defesa, as seguintes sangoes:

16.1.1 Adverténcia;

16.1.2 Pelo atraso injustificado na entrega do objeto da licitagdo, sera
aplicada multa de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de
atraso, incidente sobre o valor da parcela inadimplida da obrigacédo, limitada
a 30 (trinta) dias, a partir dos quais sera causa de cancelamento da ata de
registro de pregos. Contar-se-a o prazo a partir do término da data fixada
para a entrega do objeto, ou apds o prazo concedido as substituigdes,
quando o objeto licitado estiver em desacordo com as especificagdes
requeridas;

16.1.3 Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da proposta vencedora
ou da parcela inadimplida, nos casos de qualquer outra situagado de
inexecugao total ou parcial das obriga¢cdes assumidas;

16.1.4 suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administragéo, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

16.1.5 Declaragcdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
puni¢ao ou até que seja promovida a reabilitagao, na forma da lei;

16.1.6 Aquele que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta,
NAO assinar a Ata de Registro de Precos, deixar de entregar documentagéo
exigida no edital, apresentar documentacgéo falsa, ensejar o retardamento da
execucao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execucado do contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragao
falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito a ampla defesa, ficara
impedido de licitar e de contratar com a Unido, e sera descredenciado no
SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas
em edital e na ata de registro de pregos e das demais cominagdes legais.

16.2 As sangdes de multas poderao ser aplicadas concomitantemente com
as demais, facultada a defesa prévia do interessado no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, contados a partir da data da notificacao.

16.3 O fornecedor tera seu registro cancelado quando:

16.3.1 Descumprir as condigdes da ata de registro de pregos;

16.3.2 Nao aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipdtese de este se
tornar superior aqueles praticados no mercado;
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16.3.3 N&o devolver a respectiva nota de empenho ou instrumento
equivalente devidamente assinado, no prazo estabelecido, sem justificativa
aceitavel;

16.3.4 Estiverem presentes razdes de interesse publico.

U F F s 16.4 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

Ministério da Educagao
Universidade Federal da
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17. DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1 Obriga-se a licitante a declarar durante o prazo de vigéncia da Ata de
Registro de Precgos, sob as penalidades legais, a superveniéncia de fato
impeditivo a habilitagcao.

17.2 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente
que impega a realizacdo do certame na data marcada, a sessao sera
automaticamente transferida para o primeiro dia util subseqtiente, no mesmo
horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacédo em
contrario, pelo pregoeiro.

17.3 Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-a o do vencimento, e considerar-se-d0 os dias
consecutivos. So se iniciam e vencem os prazos referidos neste subitem em
dia de expediente no 6rgéo.

17.4 No julgamento da habilitagdo e das propostas, o pregoeiro podera
sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos
documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitagédo e classificagcao.

17.5 A homologacao do resultado desta licitagcdo n&o implicara direito a
contratacao.

17.6 As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que néao
comprometam o interesse da Administragcdo, o principio da isonomia, a
finalidade e a segurancga da contratagao.

17.7 A autoridade competente para aprovacdo do procedimento licitatério
somente podera revoga-lo em face de razbes de interesse publico, por
motivo de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e
suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-lo por ilegalidade, de
oficio ou por provocacdo de qualquer pessoa, mediante ato escrito e
fundamentado. A anulagdo do procedimento licitatorio induz a da ata de
registro de pregos e a da contratacdo. As licitantes ndo terdo direito a
indenizacdo em decorréncia da anulagdo do procedimento licitatério,
ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido pelos
encargos que tiver suportado no cumprimento do contrato.

17.8 A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des
contratuais, os acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, nos
termos do art. 65, § 1°, da Lei 8.666, 1993.

179 O foro para dirimir os possiveis litigios que decorrerem dos
procedimentos licitatorios, sera o da Justica Federal no Estado de Santa
Catarina, na cidade de Chapeco.
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Quaisquer informagdes complementares sobre o presente edital e seus
anexos, inclusive para examinar e adquirir o termo de referéncia, poderao
ser obtidas na Avenida Getulio Vargas, 609 N Edificio Engemede, 2° Andar
Chapecé - Santa Catarina, ou pelo endereco de correio eletronico,

U F F s compras@uffs.edu.br.

Ministério da Educagao
Universidade Federal da
Fronteira Sul

Avenida Getulio Vargas, 609 N
Edificio Engemede, 2° Andar

Chapeco - Santa Catarina TH |AGO ANTUNES DA SILVA

Brasil - CEP 89812-000 .
Administrador

(49) 33287508

www.uffs.edu.br

oo Aprovo o presente Termo de Referéncia em sua integralidade, conforme
disposto no inciso |, § 2° do Art. 7° da Lei 8.666/93 e autorizo o inicio do
processo licitatorio pertinente.

ROGERIO CID BASTOS

Pro-Reitor de Administragao
Ordenador de Despesas
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“ENCARTE B”

Endereco dos Pontos de Entrega

U F F s Campus de Chapecé — Chapeco/SC

Ministério da Educagao
Universidade Federal da
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Edificio Engemede, 2° Andar
Chapeco - Santa Catarina
Brasil - CEP 89812-000
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Enderecgo: Antigo Seminario Sagrado Coragao — Acesso Canario da Terra
s/n, transversal a Av. Nereu Ramos (préximo ao campus do Instituto Federal
de Santa Catarina) — Bairro Seminario.

Fones: (49) 3322-3969
Reitoria - Chapecdé/SC

Endereco: Av. Getulio Dorneles Vargas 609N 2° andar Ed. ENGEMEDE -
CEP 89.801-001, cidade de Chapeco6-SC.

Fone: (49) 3328-7508
Campus de Erechim — Erechim/RS

Endereco: Seminario Nossa Senhora de Fatima - Av. 7 de Setembro 1305 —
Bairro Centro CEP 99.700 - 972

Campus de Cerro Largo — Cerro Largo/RS

Endereco: Seminario Sdo Jose — Rua Dr. Jodo Sebastiani s/n — Bairro
Centro — Telefone instalado no Seminario: (55) 3359 2014

Campus de Realeza — Realeza/PR

Endereco: Centro Municipal de Eventos — Avenida Rubem Cesar Caselani,
s/n, Bairro Cazaca

Campus de Laranjeiras do Sul — Laranjeiras do Sul/PR

Endereco: Universidade Estadual do Centro-Oeste (Unicentro)
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ENCARTE “C”

MODELO DE ORDEM DE FORNECIMENTO

REF. PREGAO ELETRONICO SRP N° 010/2010

Ministério da Educagao
Universidade Federal da
Fronteira Sul

Avenida Getulio Vargas, 609 N
Edificio Engemede, 2° Andar
Chapeco - Santa Catarina
Brasil - CEP 89812-000

(49) 33287508

www.uffs.edu.br

compras@uffs.edu.br

UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL

PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO

FORNECIMENTO DE MATERIAL DE CONSUMO

FISCALIZAGAO CONTRATO

(PORTARIA N°....... 12010)
DOCUMENTO CAMPUS SOLICITANTE DATA
Solicitagdo de Material N°
LOCAL DE ENTREGA
MATERIAL SOLICITADOS
- PRECO (R$)
N° DISCRIMINACAO UN. | QUANT.
UNIT. PARC.

VALOR SERVICO

AVALIAGAO DE QUALIDADE

APROVA(}AO
FISCALIZAGAO AUTORIZAGAO ATESTO
Que os materiais foram entregues
conforme solicitag&o original.
Data_ / [
Data_ / /| Data [/ [
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