INSTRUGAO NORMATIVA 001/PROEC/2010

Considerando a atual fase de implantagcdo da Universidade Federal da
Fronteira Sul, a Pré-Reitoria de Extensdo e Cultura (PROEC), no uso de suas
atribuigdes, estabelece normativa para o encaminhamento de atividades de
extensdo e para a emissao de certificados e declaragdes de participagdo em
eventos e cursos de extensdo, conforme segue:

Art. 1° A organizagdo e a operacionalizagao das atividades de extensdo da
UFFS seguem orientagées do Plano Nacional de Extensdo e do Sistema de
Informagdes e de Dados da Extensdo — SIEXBRASIL, definidas pelo Férum
Nacional de Pro-Reitores de Extensdo (FORPROEX) para serem executadas
no ambito nacional, estadual e regional.

Art. 2° As propostas de atividades de extensao devem estar vinculadas as
areas tematicas e linhas de extensdo do FORPROEX (Consultar a segdo Areas
e Linhas de Extensdo do Plano Nacional de Extensao Universitaria, disponivel
em: www.renex.org.br).

Art. 3° As agdes de extensao serao classificadas em Programa, Projeto, Curso,
Evento e Prestagao de Servico, de acordo com as definicbes do FORPROEX
(Consultar a segao Ag¢des de Extensao e Flexibilizagdo Curricular do Plano
Nacional de Extensao Universitaria, disponivel em: www.renex.org.br).

Art. 4° O formulario institucional de submissao de atividades de extensao, o
formulario institucional do relatério das atividades de extensao, bem como a
publicacdo “Extensdo  Universitaria: organizagdo e sistematizagao”
(FORPROEX) encontram-se disponiveis na pagina da UFFS (link “Extenséo e
Cultura”).

Art. 5° O apoio a servicos e equipamentos para o desenvolvimento das
atividades de extensdao deve ser previsto no formulario institucional de
submissao de atividades de extensdo (item IV). O material de divulgacéo
(folders, panfletos) sera avaliado pela Pro-Reitoria de Extensdo e Cultura,
consultada a Diretoria de Comunicagdo, visando o cumprimento das
orientagdes relacionadas a marca da institui¢ao.

Art. 6° Os itens financiaveis das atividades de extensdo (item VI do formulario
institucional de submissao de atividades de extensdo) sdo as passagens e as
diarias dos palestrantes, e material de expediente, ressalvando as limitagdes
previstas em lei e em normativas institucionais.

Art. 7° O formulario institucional de submissdo de atividades de extensao e o
formulario institucional do relatério das atividades de extensdo devem ser
enviados para a Pré-Reitoria de Extensao e Cultura pelo endereco eletrénico
proec@uffs.edu.br, com cépia fisica assinada pelos coordenadores dos cursos
e coordenadores dos projetos.



http://www.renex.org.br/
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Do tramite e avaliagdo dos Programas e Projetos e outras agoes de
extensao (Cursos, Eventos e Prestagcao de Servigos)

Art. 8° Todas as propostas de programas, projetos e de outras acbes de
extensdo devem ser encaminhadas para a Pro-Reitoria de Extenséo e Cultura,
através de formulario eletrénico especifico, num prazo minimo de 30 dias uteis
antes do inicio da atividade quando se tratar apenas de demanda de
certificacdo e 45 dias antes quando envolver solicitacdo de auxilio. As
propostas devem anexar parecer da coordenagao do(s) curso (s) ao qual esta
vinculado. As propostas terdo apreciagdo de dois pareceristas ad hoc. Os
pareceres serao apreciados pela Pro-Reitoria de Extensao e Cultura, a quem
cabe emitir o parecer final.

§1° Os pareceres emitidos pelos pareceristas ad hoc se orientardo pelos
seguintes critérios: qualidade, viabilidade e relevancia académica e social dos
projetos.

§2° As propostas de eventos ndao serdo submetidas aos pareceristas e seréao
avaliadas diretamente pela Pro-Reitoria de Extenséo e Cultura.

§3° As propostas de programas, projetos, eventos e de outras agdes de
extensdo que resultem de demanda externa ou institucional serdao
encaminhadas pelo proponente para a Pré-Reitoria de Extensao e Cultura para
anadlise e encaminhamentos, sem anexar apreciacdo das coordenacdes de
curso.

§4° No caso dos campi fora da sede da UFFS, as propostas de programas,
projetos e de outras agdes de extensdo (cursos, eventos e prestacdo de
servi¢o) elaboradas no ambito dos cursos ou ndo, ou que resultem de demanda
externa ou institucional, serdo encaminhadas para a Pro-Reitoria de Extensao
e Cultura para analise e encaminhamentos, anexado um parecer elaborado
pela Coordenacao Académica dos Campi.

§5° ApOs a realizagdo do programa, projeto ou de outras agdes de extensao,
devera ser preenchido pelo coordenador da atividade, num prazo de 30 dias, o
formulario institucional do relatério das atividades de extensdo. O relatério da
atividade deve ser encaminhado para a Pré-Reitoria de Extensao e Cultura
para apreciagao e aprovacao.

§6° No caso de programas, projetos e prestagdo de servicos de carater
continuo, o formulario institucional do relatério das atividades de extenséao
devera ser encaminhado anualmente, até 30 de janeiro do ano subsequente.

Certificacao das atividades de extensao

Art. 9° A Pré-Reitoria de Extensdo e Cultura é a responsavel pelo registro e
expedicdo de certificados de todas as atividades de extensdo e eventos da
UFFS, entre elas, as atividades que envolvem a integralizagdo curricular
(conforme FORPROEX).



Art. 10. O formulario institucional do relatério das atividades de extensé&o
devera ser encaminhado pelo coordenador da atividade, para a Pro-Reitoria de
Extensdo e Cultura, contendo a lista dos participantes a serem certificados com
as seguintes informagdes: nome do participante, atividade\forma de
participacado, turno, frequéncia, endereco eletrbnico e contato telefbnico.
Também devera ser anexada ao formulario a lista de presencga assinada pelos
participantes e as fichas de avaliagao da atividade exercida, se houver.

Paragrafo unico. No caso das atividades propostas e executadas nos campi
fora da sede, copia do relatério devera ser encaminhada para a respectiva
Coordenadoria Académica.

Art. 11. Somente serdo emitidos certificados a participantes que tiverem
presenca minima de 75% nos eventos e cursos ofertados.

Art. 12. Os certificados serdao expedidos até o prazo maximo de 40 dias apos o
envio do formulario institucional do relatério das atividades de extenséo e lista
de participantes e presenca, e serao assinados pelo Pro-reitor de Extensao e
Cultura.

Art. 13. Os certificados serdo encaminhados em formato digital diretamente aos
participantes, conforme lista fornecida pela Coordenagéo do evento, junto ao
formulario institucional do relatério das atividades de extensao.

Paragrafo unico. Em caso de inexisténcia de endereco eletrénico, o certificado
podera ser retirado junto a Pro-Reitoria de Extensdo e Cultura, ou junto a
Coordenacao Académica de cada campi.

Chapecd, 08 de setembro de 2010.

Geraldo Ceni Coelho

Pro-Reitor de Extensao e Cultura



